
 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   

 

 

 

 

 

 

 
 

 )جدول زمان بندی جلسات( اختصاصی: اهداف 

 

 عنوان یا موضوع هر جلسه جلسه  شماره

 مقدمه، تعاریف و اهداف گزارش نویسی    1

 صحیح گزارش علمی وانواع روش های گزارش نویسی و خصوصیات یک   2

 اهمیت و ضروت ثبت گزارش نویسی و معایب و مزایای گزارش الکترونیکی   3

 و روش های سازماندهی گزارش نویسی  نکات قانونی در گزارش نویسی،   4

 ، سیستم مستند سازی در اورژانس پیش بیمارستانی و سیستم ضبط صدا در دیسپچ و اهمیت مستند سازی  PCRفرم  5

 آشنایی با سیستم اتوماسیون اداری، طبقه بندی موضوعی مکاتبات و اولویت ها   6

 + کنفرانس دانشجویان نویسینکات خاص در مورد عدم پذیرش درمان از سوی بیمار و نحوه کاربرد اصلاحات پزشکی در گزارش   7

 + کنفرانس دانشجویان تصمیم گیری در شرایط بحرانی و چک لیست عناصر ذهنی در موارد بحرانی  8

 

 

 

 

 

 

 

 ( Course planطرح دوره )  :الف

 سعید مهریدکتر  :نام استاد درس اصول گزارش نویسی عنوان درس: 

 واحد نظری    1   تعداد و نوع واحد: فوریت پزشکی کارشناسی    :رشته و مقطع ندارد   :پیش نیاز درس

 بهبود مکاتبات اداری و گزارش نویسی به عنوان یکی از الزامات رشته فوریت های پزشکی پیش بیمارستانی  :هدف کلی درس



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حل مسأله     نمایشی     آزمایشگاهی      بحث گروهی پاسخ –پرسش سخنرانی:(Teaching Method)نحوه ارائه درس

 عملی( شفاهیتستی  )تشریحی:کتبی()پایان ترمتراکمی()میان ترمتکوینی: نحوه ارزشيابی
 درس:  فهرست منابع

 " پابه  یمارستانیب  شیپ  یطب  یاورژانسها ".  تیکارن ک  هفن برنت،   جوزف،   چیستویم   -1

 "یانی م   یمارستانیب  شیپ  یطب   یاورژانسها   ".چاردیر  یپورتررابرت،چر  ان،یبرا  بلدسو  -2

 " شرفتهی پ  یمارستانیب  ش یپ  یطب  یاورژانسها  "رام.  ونیاست  روندابک،اندروپالک،  -3

 آخرین چاپ   "خوجه سیدمحمدی، مکاتبات اداری و گزارش نویسی  -4

 

 

 



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   3 

 

 

 

 

 

 عنوان درسی: 

 مقدمه و اهداف 

 موضوع درس: 
  گزارش   اهداف   و  تعاریف  مقدمه،

 نویسی

 رشته و مقطع تحصیلی : 
 کارشناسی  -فوریت های پزشکی

 نیمسال و سال تحصیلی: 

 1404-1403 دومنیمسال 
 : شماره جلسه 

1 

 سعید مهری تدوین کننده: دکتر   هدف کلی:

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
حيطه 

 یادگيری 
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس: 
 رسانه و وسيله:

زمان 

 )دقيقه(

شيوه ارزشيابی و  

 فعاليتهای تکميلی  

 شناختی  .تعاریف پرونده سازی و گزارش نویسی را توضیح دهد  1

 4کلاس  
 

 سخنرانی
 پرسش و پاسخ 
 بحث گروهی

 

 وایت برُد 
 کامپیوتر 

 ویدئو پروژکتور
 و ... 

 

 دقیقه120

 

 کتبی -شفاهی

 

 شناختی  .تاریخچه پرونده سازی را توضیح دهد  2

 شناختی  .هدف از گزارش نویسی در شرایط پیش بیمارستانی را نام ببرد  3

 شناختی  .بایدها و نبایدها در گزارش نویسی را توضیح دهد  4

5    

6    

7    

8    

9    

 (lessonplanطرح درس ) :ب

 



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   4 

 

 

 

 

 

 

 عنوان درسی: 

 روش های گزارش نویسی 

 موضوع درس: 
  و   نویسی  گزارش  های  روش  انواع

 وصحیح  علمی گزارش یک خصوصیات

 رشته و مقطع تحصیلی : 
 کارشناسی  -فوریت های پزشکی

 تحصیلی:   نیمسال و سال

 1404-1403 دومنیمسال 

 : شماره جلسه 

2 

 سعید مهری  دکترتدوین کننده:  دانشجویان با انواع روش های گزارش نویسی و مزایا و معایب هر کدام از آنها آشنایی  هدف کلی:

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
حيطه 

 یادگيری 
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس: 
 رسانه و وسيله:

زمان 

 )دقيقه(

شيوه ارزشيابی و  

 فعاليتهای تکميلی  

 شناختی  انواع گزارش نویسی را نام ببرد   1

 4کلاس  
 

 سخنرانی
 پرسش و پاسخ 
 بحث گروهی

 

 وایت برُد 
 کامپیوتر 

 ویدئو پروژکتور
 و ... 

 

 دقیقه120

 

 کتبی -شفاهی

 

 شناختی  مزایا و معایب هر کدام از روش های گزارش نویسی را توضیح دهد  2

 شناختی  راهنمای گزارش نویسی در دستورات تلفنی را نام ببرد   3

 شناختی  دهد توضیح را خوب گزارش یک خصوصیات  4

 شناختی  گزارش نویسی بر اساس فرآیند پرستاری را توضیح دهد  5

 حرکتی -مهارتی یک گزارش از بیمار فرضی تهیه و ارائه نماید  6

7    

8    

9    



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   5 

 

 

 

 

 

 

 عنوان درسی: 

 اهمیت ثبت گزارشات 

 موضوع درس: 
  و  نویسی  گزارش  ثبت  ضروت  و  اهمیت

 الکترونیکی گزارش  مزایای و  معایب

 رشته و مقطع تحصیلی : 
 کارشناسی  -فوریت های پزشکی

 نیمسال و سال تحصیلی: 

 1404-1403 دومنیمسال 
 : شماره جلسه 

3 

 سعید مهری تدوین کننده: دکتر   هدف کلی:

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
حيطه 

 یادگيری 
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس: 
 رسانه و وسيله:

زمان 

 )دقيقه(

شيوه ارزشيابی و  

 فعاليتهای تکميلی  

 شناختی  انواع ثبت گزارشات در شرایط پیش بیمارستانی را شرح دهد   1

 4کلاس  
 

 سخنرانی
 پرسش و پاسخ 
 بحث گروهی

 

 وایت برُد 
 کامپیوتر 

 ویدئو پروژکتور
 و ... 

 

 دقیقه120

 

 کتبی -شفاهی

 

 شناختی  اهمیت و ضرورت ثبت گزارشات را توضیح دهد   2

 شناختی  معایب و مزایای گزارشات کامپیوتری را توضیح دهد  3

 عاطفی شرح دهد  EMSاهمیت ارتباطات نوشتاری مناسب را در سیستم   4

 حرکتی -مهارتی نقش ثبت اسناد را توضیح دهد  5

6    

7    

8    

9    



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   6 

 

 

 

 

 

 

 

 عنوان درسی: 

 نکات قانونی در گزارش نویسی

 موضوع درس: 
  و   نویسی،  گزارش  در  قانونی   نکات

 نویسی گزارش سازماندهی  های روش

 رشته و مقطع تحصیلی : 
 کارشناسی  -فوریت های پزشکی

 نیمسال و سال تحصیلی: 

 1404-1403 دومنیمسال 
 : شماره جلسه 

4 

 سعید مهری تدوین کننده: دکتر  دانشجو باید با انواع روش های جمع آوری اطلاعات از بيمار آشنا شود.  هدف کلی:

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
حيطه 

 یادگيری 
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس: 
 رسانه و وسيله:

زمان 

 )دقيقه(

شيوه ارزشيابی و  

 فعاليتهای تکميلی  

 شناختی  نکات قانونی لازم در گزارش نویسی را توضیح دهد  1

 4کلاس  
 

 سخنرانی
 پرسش و پاسخ 
 بحث گروهی

 

 وایت برُد 
 کامپیوتر 

 ویدئو پروژکتور
 و ... 

 

 دقیقه120

 

 کتبی -شفاهی

 

 شناختی  روش های سازماندهی در گزارش نویسی را توضیح و شرح دهد   2

 شناختی  را نام ببرد.  PCRاهمیت ثبت اطلاعات اجرایی در برگ   3

 شناختی  اطلاعات مورد نیاز بیمار جهت ثبت در پرونده را نام ببرد  4

 حرکتی -مهارتی فاکتورهای تقویت کننده و ممانعت کننده در ارتباطات نوشتاری را تهیه نماید  5

6    

7    

8    

9    



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   7 

 

 

 

 

 

 عنوان درسی: 

 مستندسازی 

 موضوع درس: 
  پیش  اورژانس  در  سازی  مستند  سیستم  ،  PCRفرم

  اهمیت  و  دیسپچ  در  صدا  ضبط  سیستم  و  بیمارستانی

 سازی مستند

 رشته و مقطع تحصیلی : 
  -فوریت های پزشکی

 کارشناسی 

 نیمسال و سال تحصیلی: 

 1404-1403 دومنیمسال 
 : شماره جلسه 

5 

 سعید مهری تدوین کننده: دکتر  دانشجو باید با انواع روش های جمع آوری اطلاعات از بيمار آشنا شود.  هدف کلی:

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
حيطه 

 یادگيری 
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس: 
 رسانه و وسيله:

زمان 

 )دقيقه(

شيوه ارزشيابی و  

 فعاليتهای تکميلی  

 شناختی  سیستم های مستند سازی در پیش بیمارستانی را نام ببرد  1

 4کلاس  
 

 سخنرانی
 پرسش و پاسخ 
 بحث گروهی

 

 وایت برُد 
 کامپیوتر 

 ویدئو پروژکتور
 و ... 

 

 دقیقه120

 

 کتبی -شفاهی

 

 شناختی  اهمیت ثبت کامپیوتری در پیش بیمارستان را نام ببرد   2

 شناختی  جمع آوری و تبدیل به صورت الکترونیکی شرح دهد. تکنولوژی مورد استفاده برای  3

 شناختی  وضعیت قانونی ثبت اطلاعات به صورت الکترونیکی را شرح دهد.   4

 شناختی  اداری بیمار را ثبت نماید کلیه اطلاعات  5

 حرکتی -مهارتی  پیش بیمارستانی را مطالعه و توضیح دهد PCRنمونه فرم    6

7    

8    

9    



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   8 

 

 

  

 عنوان درسی: 

 طبقه بندی موضوعی گزارش 

 موضوع درس: 
 اداری،   اتوماسیون  سیستم  با   آشنایی

  و  مکاتبات  موضوعی  بندی  طبقه

 ها  اولویت

 رشته و مقطع تحصیلی : 
 کارشناسی  -فوریت های پزشکی

 نیمسال و سالتحصیلی: 

 1404-1403 دومنیمسال 

 :  شماره جلسه 

6 

 سعید مهری  دکترتدوین کننده:   هدف کلی:

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
حيطه 

 یادگيری 
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس: 
 رسانه و وسيله:

زمان 

 )دقيقه(

شيوه ارزشيابی و  

 فعاليتهای تکميلی  

 شناختی  انواع طبقه بندی مکاتبات از لحاظ موضعی را نام ببرد   1

 4کلاس  
 

 سخنرانی
 پرسش و پاسخ 
 بحث گروهی

 

 وایت برُد 
 کامپیوتر 

 ویدئو پروژکتور
 و ... 

 

 دقیقه120

 

 کتبی -شفاهی

 

 ی شناخت اهمیت رازداری در  اسرار بیمار را شرح دهد  2

 ی شناخت اطلاعات غیر ضروری و اضافی را شناسایی و حذف نماید  3

 ی حرکت-یمهارت توانایی استفاده از اتوماسیون اداری را نمایش دهد  4

5    

6    

7    

8    

9    

10    



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   9 

 

  

 عنوان درسی: 

کاربرد   ، درمان  پذیرش  عدم 

 اصطلاحات پزشکی 

 موضوع درس: 
 پذیرش   عدم  مورد  در  خاص  نکات

 کاربرد  نحوه  و   بیمار  سوی  از  درمان

 نویسی گزارش در پزشکی اصلاحات

 رشته و مقطع تحصیلی: 
 کارشناسی  -فوریت های پزشکی

 نیمسال و سالتحصیلی: 

 1404-1403 دومنیمسال 

 : شماره جلسه 

7 

 سعید مهری  تدوین کننده: دکتر  هدف کلی:

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
حيطه 

 یادگيری 
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس: 
 رسانه و وسيله:

زمان 

 )دقيقه(

شيوه ارزشيابی و  

 فعاليتهای تکميلی  

 شناختی  را شرح دهد PCRقوانین عدم پذیرش درمان و نحوه ثبت در برگه   1

 4کلاس  
 

 سخنرانی
 پرسش و پاسخ 
 بحث گروهی

 

 برُد وایت 
 کامپیوتر 

 ویدئو پروژکتور
 و ... 

 

 دقیقه120

 

 کتبی -شفاهی

 

 ی شناخت ناسب پزشکی در گزارش نویسی را بیان کند ماهمیت استفاده از واژگان   2

 ی شناخت اصطلاحات پزشکی صحیح را بشناسد و بکار ببرد   3

 شناختی  کند ملاحظات ویزه مربوط به عدم عدم پذیرش و انتقال بیمار را بیان   4

 عاطفی وضعیت های منفی معمول در تهیه مدارک را حل نماید  5

 ی حرکت-یمهارت چند مورد از اصطلاحات پزشکی را شرح و نشان دهد  6

7    

8    

9    

10    



 

 

 فرم تدوین طرح درس جامع 

آرمون    -عطراح:   10 

 

 

 عنوان درسی: 

 تصمیم گیری در شرایط بحرانی 

 موضوع درس: 
  و  بحرانی  شرایط  در  گیری  تصمیم

 موارد   در  ذهنی  عناصر  لیست  چک

 بحرانی

 رشته و مقطع تحصیلی: 
 کارشناسی  -فوریت های پزشکی

 نیمسال و سالتحصیلی: 

 1404-1403 دومنیمسال 

 : شماره جلسه 

8 

 سعید مهری  تدوین کننده: دکتر  هدف کلی:  

ف
دی

ر
 

 )دانشجو پس از پایان درس قادر خواهد بود(:هدفهای رفتاری
حيطه 

 یادگيری 
 مکان آموزش

نحوه ارائه 

 درس: 
 رسانه و وسيله:

زمان 

 )دقيقه(

شيوه ارزشيابی و  

 فعاليتهای تکميلی  

 شناختی  شرایط بحرانی را توضیح دهد  1

 4کلاس  
 

 سخنرانی
 پرسش و پاسخ 
 بحث گروهی

 

 وایت برُد 
 کامپیوتر 

 ویدئو پروژکتور
 و ... 

 

 دقیقه120

 

 کتبی -شفاهی

 

 شناختی  تصمیم گیری در شرایط بحرانی را توضیح دهدروش های تفکر و   2

 شناختی  عناصر چک لیست ذهنی در شرایط بحرانی را توضیح دهد  3

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    


