
در صورتيكه قبلا در سامانه ثبت نام 

  راهنماي كاربران سامانه ثبت پايان نامه و طرحهاي تحقيقاتي

 

در صورتيكه قبلا در سامانه ثبت نام ( .كليك كنيد

  .صفحه، نسبت به ثبت نام يا ورود به سايت اقدام نماييد

  

 

راهنماي كاربران سامانه ثبت پايان نامه و طرحهاي تحقيقاتي

  :آدرس سايت را به صورت زير در نوار ابزار تايپ مي كنيم

كليك كنيد" ثبت نام"بر روي گزينه ي  در سمت راست صفحه ابتدايي سايت،

  .)كليك نموده و نام كاربري و كلمه عبور خود را وارد نماييد

صفحه، نسبت به ثبت نام يا ورود به سايت اقدام نماييد

راهنماي كاربران سامانه ثبت پايان نامه و طرحهاي تحقيقاتي

آدرس سايت را به صورت زير در نوار ابزار تايپ مي كنيم

 :صفحه ابتدايي سايت به شكل زير ظاهر خواهد شد

در سمت راست صفحه ابتدايي سايت،در منوي ظاهرشده

كليك نموده و نام كاربري و كلمه عبور خود را وارد نماييد

صفحه، نسبت به ثبت نام يا ورود به سايت اقدام نماييد و بالايهمچنين مي توانيد با استفاده از آيكن هاي موجود در سمت چپ

  ورود به صفحه ابتدايي سايت

آدرس سايت را به صورت زير در نوار ابزار تايپ مي كنيم ،پس از باز نمودن پنجره اينترنتي

https://projects.arums.ac.ir 

صفحه ابتدايي سايت به شكل زير ظاهر خواهد شد Enterبا زدن دكمه 

  ثبت نام

در منوي ظاهرشده جهت ثبت نام در سامانه،

كليك نموده و نام كاربري و كلمه عبور خود را وارد نماييد "ورود"نموده ايد بر روي گزينه

همچنين مي توانيد با استفاده از آيكن هاي موجود در سمت چپ

ورود به صفحه ابتدايي سايت

پس از باز نمودن پنجره اينترنتي

https://projects.arums.ac.ir

با زدن دكمه 

 

  

  

ثبت نام

جهت ثبت نام در سامانه،

نموده ايد بر روي گزينه

همچنين مي توانيد با استفاده از آيكن هاي موجود در سمت چپ

 

  



  .نماييد

به صندوق . ارسال مي گردد

نماييدكليك در پايين و سمت راست صفحه 

  

ارسال مي گردد ،در سامانه شما يك ايميل تاييد ثبت نام به آدرس ايميل ثبت شده

  

  .كليك نماييد "ادامه"در اين صفحه بر رويĤيتم

  

 

در پايين و سمت راست صفحه " ثبت نام "آيتمفيلدهاي مربوطه را پر كرده و در انتها بر روي 

يك ايميل تاييد ثبت نام به آدرس ايميل ثبت شده

  .نماييدفعال  را كلمه عبور خود

در اين صفحه بر رويĤيتم. به صورت خودكار به صفحه زير هدايت خواهيد شد

فيلدهاي مربوطه را پر كرده و در انتها بر روي )صفحه ثبت نام

يك ايميل تاييد ثبت نام به آدرس ايميل ثبت شده،پس از تكميل اطلاعات: مشاهده پيغام موفقيت آميز بودن ثبت نام

كلمه عبور خودخود مراجعه كرده و  آدرس در ايميل

به صورت خودكار به صفحه زير هدايت خواهيد شد 

صفحه ثبت نام(سپس در صفحه ي ظاهر شده

مشاهده پيغام موفقيت آميز بودن ثبت نام

در ايميل) spamيا  inbox(دريافت پيام ها 

 "فعال نماييد"پس از كليك بر روي آيتم

سپس در صفحه ي ظاهر شده

  

مشاهده پيغام موفقيت آميز بودن ثبت نام

دريافت پيام ها 

  

پس از كليك بر روي آيتم



مي  ثبت پايان نامه و طرح تحقيقاتي      

  .نخواهيد بود )پايان نامه، طرح تحقيقاتي يا طرح فناورانه

ثبت پايان نامه و طرح تحقيقاتي      اتمام مراحل ثبت نام وارد صفحه خانگي خود در سامانه 

  .اقدام نماييد

پايان نامه، طرح تحقيقاتي يا طرح فناورانه

  

  

  .ي اسناد خود در سامانه خواهيد بود

  در منوي سمت راست"

 

اتمام مراحل ثبت نام وارد صفحه خانگي خود در سامانه 

اقدام نماييد، نسبت به تكميل مشخصات شخصي خود 

پايان نامه، طرح تحقيقاتي يا طرح فناورانه( شخصي خود، قادر به بارگذاري اسناد

  .در سمت راست خود مي باشند، الزامي است

ي اسناد خود در سامانه خواهيد بودقادر به بارگذار

"مديريت اسناد"به سامانهبر روي گزينه 

اتمام مراحل ثبت نام وارد صفحه خانگي خود در سامانه  فعال سازي ايميل تاييد ثبت نام و

، نسبت به تكميل مشخصات شخصي خود ويرايش پروندهدر اين صفحه مي توانيد با كليك بر روي آيتم 

شخصي خود، قادر به بارگذاري اسناد اطلاعات پروندهداشته باشيد كه قبل از ويرايش پرونده و تكميل 

در سمت راست خود مي باشند، الزامي است پر كردن فيلدهايي كه حاوي علامت 

قادر به بارگذار پرسنلي، پرونده اطلاعاتپس ازتكميل 

به سامانهبر روي گزينه ) پايان نامه، طرح تحقيقاتي، طرح فناورانه

فعال سازي ايميل تاييد ثبت نام و پس از:ورود به صفحه خانگي

در اين صفحه مي توانيد با كليك بر روي آيتم  .د

داشته باشيد كه قبل از ويرايش پرونده و تكميل توجه 

پر كردن فيلدهايي كه حاوي علامت :

  

پس ازتكميل :ارسال اسنادنحوه ي 

پايان نامه، طرح تحقيقاتي، طرح فناورانه( جهت ارسال اسناد خود

  . صفحه كليك نماييد

ورود به صفحه خانگي

ديشو

توجه 

:توجه

  

  

نحوه ي 

جهت ارسال اسناد خود

صفحه كليك نماييد

  



  

  

.كليك نماييد "بعدي"نموده و بر روي گزينه 

  

 

نموده و بر روي گزينه انتخابرا  )پايان نامه، طرح تحقيقاتي، طرح فناورانه

  .كليك نماييد "سند جديد

پايان نامه، طرح تحقيقاتي، طرح فناورانه(

سند جديد "گزينهدر صفحه ي بعد بر روي 

(خود ارسالي نوع سند در صفحه ي بعد،

  

در صفحه ي بعد بر روي سپس

 

در صفحه ي بعد،   

  



 .كليك نماييد

  .از فيلدها، اطلاعات و راهنمايي هاي لازم در خصوص آن فيلد نمايش داده مي شود

  

  . كليك نماييددر قسمت پايين صفحه 

كليك نماييد"بعدي "فيلدهاي مربوطه را پر كرده و سپس بر روي گزينه

  

از فيلدها، اطلاعات و راهنمايي هاي لازم در خصوص آن فيلد نمايش داده مي شود

  

 

در قسمت پايين صفحه " بعدي "ه نوع سند انتخابي خود را پر كرده و سپس بر روي گزينه

فيلدهاي مربوطه را پر كرده و سپس بر روي گزينه. صفحه زير نمايش داده مي شود

 .در سمت راست خود مي باشند، الزامي است

از فيلدها، اطلاعات و راهنمايي هاي لازم در خصوص آن فيلد نمايش داده مي شود 

ه نوع سند انتخابي خود را پر كرده و سپس بر روي گزينه

صفحه زير نمايش داده مي شود "پايان نامه

در سمت راست خود مي باشند، الزامي است حاوي علامت 

 يك گوشه سمت چپ هردر  با كليك كردن بر روي علامت 

ه نوع سند انتخابي خود را پر كرده و سپس بر روي گزينهبدر ادامه فيلدهاي مربوط 

پايان نامه"در صورت انتخاب آيتمبراي مثال 

حاوي علامت پر كردن فيلدهايي كه :

با كليك كردن بر روي علامت :راهنما

  

در ادامه فيلدهاي مربوط  

براي مثال  

:توجه

  



 

  

  

  

  

صرفا از ميان افرادي كه قبلا در سامانه ثبت نام كرده اند  بايد انتخاب اسامي مجريان طرح، دانشجويان، اساتيد راهنما و مشاور،مديريت پروژه در قسمت  :وجه ت

لازم است اين افراد نسبت به ثبت نام  ،در صورت عدم مشاهده اسامي افراد موردنظر. بايد از وارد كردن اسامي افراد به صورت دستي خودداري كرد ،لذاصورت پذيرد

دول جدول زماني يا ج بخش در زير آن. ، دانشكده و يا واحد مربوط به خودرا مشخص نماييدشگاهيبخشهاي دان ، در قسمتدر اين صفحه.در سامانه اقدام نمايند

مدت زمان اجرا به عدد مربوطه، دقت نماييد كه در باكس  .نوشته و مدت زمان انجام آنرا به ماه مشخص كنيد فعاليتهاي اجرايي را به تفكيكگانت ديده ميشود كه 



 

كل مدت زمان انجام طرح را حساب كرده و در پايين جدول گانت، بصورت  ،طور خودكاربسامانه . در اين قسمت خودداري نماييدماهنوشته شود و از نوشتن كلمه

  :ديده ميشودسبز رنگجمع مدت پروژه در نوار 

  

 

در اين قسمت، مشكلات مربوط به طرح را نوشته و . كاهش و حل آنها ديده ميشود محدوديت هاي مطالعه و راهكارهايقسمت مربوط به  ،در زير جدول زماني

باكس مربوط به همكاري ساير مراكز تحقيقاتي و دانشگاههاي داخل  و خارج كشور كه با طرح شما  ،در زير آن. جهت حل مشكل ميتوانيد راهكار ارائه دهيد

  .ن نامه شما ساير مراكز همكاري دارند، در اين قسمت بنويسيدچنانچه در طرح يا پايا. همكاري دارند، ديده ميشود

  .را وارد ميكنيد در قسمت تعهدات مجري، مقاله مستخرج از پايان نامه 

د هزينه مربوط به خدمات تخصصي، موا .مت مربوط به هزينه ها ديده ميشود كه مهمترين قسمت سامانه از نظر تكميل محسوب ميشوددر زير تعهدات مجري، قس

بايستي دقت داشت كه با توجه به اينكه سيستم . نوشته و تكميل گرددبطور كامل  مصرفي، غير مصرفي و هزينه پرسنلي هركدام در قسمت مربوط به خودش بايستي

قت تكميل گردد زيرا رديف هاي قيمت واحد هر وسيله اي حتما با حوصله و دتعداد و . يك هزينه ها را محاسبه ميكند، رديف ها بدرستي تكميل شوندبطور اتومات

  .ناقص در محاسبه هزينه ها لحاظ نميشوند

  )به عنوان مثال در زير آورده شده است(ميكند تعداد  و هزينه براي هر دفعه محاسبهسامانه بطور اتوماتيك جمع كل هزينه ها را بر حسب 

 



 

 

چنانچه طرح شما از نوع كارآزمايي باليني باشد، با مراجعه به سايت مركز ثبت . ديده ميشوددر قسمت انتهايي اين صفحه، باكس مربوط به كد كارآزمايي باليني 

  :وده و در اين قسمت درج مي نماييد، كد مربوطه را اخذ نم)IRCT(كارآزمايي باليني

  

  

مت، مجري در اين قس.را در باكس بارگزاري سند، آپلود نمايد حله بعدي، گزينه فايل ضميمه هست كه در اين قسمت كاربر بايستي فايل وورد پروپوزالمر

  :اري نمايندبارگذرا  ، رضايت نامه و پيش فاكتور چك ليست، پرسشنامهمقالات مشابه،از قبيل ياسناد ، ميتوانندطرح يا دانشجو

    



 

مجري طرح يا دانشجو بدون پركردن اين صفحه، گزينه بعدي را . صفحه بعدي ويژه كارشناس است و اين قسمت توسط كارشناس پژوهشي دانشكده تكميل ميگردد

  : انتخاب ميكند

  

  

دانشكده قرار دهيد در باكس مربوطه تايپ  چنانچه تمايل داريد پيامي براي كارشناس پژوهشي. سند جديد، ارسال سند هست: ر قسمت مديريت اسنادآخرين صفحه د

  .كليك نمائيد  "هم اكنون سند را ارسال كن"پس از پر كردن تمامي فيلدهاي مربوطه بر روي گزينه كرده و در پايان

كوتاه به اطلاع مجري طرح و يا دانشجو ، از طريق پيام ...)همانند ارسال به داوري، ارسال به كارشناس، ارسال به همكار و( ضمنا هر گونه تغيير در وضعيت سند

  .خواهد رسيد

  

  



 

  :ديده ميشود"در دست كارشناس"، به صورتسند در صورت ارسال

  

  

چندين آيكون ديده در جلوي سند مربوطه كه  روي ميز كاربري فرد ميمانددر قسمت مديريت اسناد، ارسال نگردد،  "ذخيره سازي براي بعد"با انتخاب باكس  سند چنانچه

  .، ويرايش سند و ارسال سندpdfحذف سند، تبديل به فرمت  مشاهده سند،: به ترتيب عبارتند ازميشود كه 

  

  

  :چنانچه آيكون مشاهده سند را انتخاب بكنيد صفحه وضعيت سند به صورت زير خواهد بود

  

:پنلهاي زير ديده ميشودحه، در اين صف  



 

پيداست، خلاصه اي ازسند شامل عنوان سند، فايل بارگزاري شده، خلاصه فارسي،  همانطور كه از اسم آن خلاصه

نوع سند، كليدواژه ها، بخشهاي دانشگاهي، كاربر بارگزار كننده، تاريخ آخرين تغييرات و شماره سند در 

.سامانه در اين قسمت ديده ميشود  

سامانه كه توسط كاربر تكميل گرديده، ديده در اين قسمت تمام جزئيات سند طبق فرمت طراحي شده در  جزئيات

وجود دارد كه با انتخاب ويرايش اين قسمت ميتواند تمام  "ويژه كارشناس"در اين صفحه قسمت . ميشود

.اسناد مربوط به مصوبه شوراي پژوهشي دانشكده و ساير اسناد مربوطه را آپلود نمايد  

سند را به (چاپ پروپوزالارسال سند، زينه هاي مشاهده سند، با باز كردن اين قسمت از بالا به پايين گ عمليات

pdfفرمت . ود، استفاده به عنوان الگو، ويرايش جديد، ويرايش سند و قفل سند ديده ميش)درمي آورد 

شماست ولي قفل شده و نميتوانيد به آن دسترسي پيدا كنيد ابتدا قفل آنرا چنانچه سندي در ميز كاربري 

.سند كار كنيد آزاد كرده و سپس با  

 

.ات داوري را ميتوانيد ملاحظه فرماييدحبا باز كردن اين قسمت، توضي داوري  

 

  توضيحات تكميلي

 ـ علمـــــــي دانشـــــــگاه اســـــــت كـــــــه بـــــــه پيشـــــــنهاد معاونـــــــت آموزشـــــــي         يكيازاعضـــــــايهيئت اســـــــتاد راهنمـــــــا :ااســـــــتاد راهنمــــــ

  .گيرد پژوهشيوفرديبرعهدهمي،مقاطعتحصيليمختلفرادرزمينهمشكلاتĤموزشيدر وحكمرئيسدانشكده،مسئوليتهدايتتحصيليوراهنماييدانشجويان دانشكده

اما معمولاً تصميم . هاي مشورتي خود را در اختيار اســتاد راهنما و دانشــجو قرارمي دهد عنوان ناظر بر فرايند اجراي پژوهش در مواردي كه استاد راهنما تشخيص دهد، ديدگاه به : استاد مشاور

   .دهد هايخودراارائهمي كلياتموضوع،روشتحقيقوچگونگيمرورمنابعيامواردمشابهديدگاهۀشتر دربارنامه،اســتادراهنماســتواستادمشاوربي هدايتپاياناصليدرۀگيرند

 : معمولاً شرايط ذيل را دارد : طرح مجري اصلي

  .داردصاحب اصلي ايده پژوهشي مي باشد و بيشترين نقش را در طراحي طرح پژوهشي به عهده  -1

  . برعهده دارد را نقش اصلي در تنظيم تيم تحقيقاتي و بكارگيري نيروها و تقسيم وظايف از ابتدا تا انتها شامل نگارش گزارش پاياني و مقالات علمي -2
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