
  
  
  
  
  .چارت كنگره -1

  رئيس افتخاري همايش 
  يا رئيس همايش      

  دبيرهمايش        
  كميته اجرايي              كميته علمي             
  .شود مي حكم دبير همايش از سوي رياست محترم دانشگاه و يا معاونت محترم پژوهشي صادر -2
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درصورتيكه رياست محترم دانشگاه ويا معاونت محترم پژوهشي، رياست ( ي دبير همايش جهت صدور حكم معرف  -2

  )كنگره را بر عهده دارند مستقيماً حكم از طرف ايشان صادر مي شود
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  برآورد هزينه كلي كنگره  -4
  ز بازآموزي وفرمهاي مجوز شوراي پژوهشي تكميل فرمهاي اخذ مجو - 5
  برنامه روزانه  پيشنهادي كميته علمي  –تاييد نهايي پوستر كنگره ، بروشور و كتاب خلاصه مقالات  -6
  تاييد نهايي روساي پانل ها ، اعضاء پانل و اعضاء هيات رئيسه  كنگره پيشنهادي كميته علمي   -7
  عات فعاليت طبق دستورالعمل هاي موجودپرداخت حق الزحمه عوامل اجرايي بر حسب سا` - 8
  پذيرش مسئوليت كامل مالي ، اداري و حقوقي كنگره  -9

 آيين نامه اجرايي برگزاري همايش هاي دانشگاه



  هماهنگي با واحدهاي علمي و اجرايي موثر در برگزاري كنگره  - 10
اززمان تصويب تا برگزاري كنگره و برگزاري حداقل جلسات ماهانه  كميته ( ارائه جدول زماني عمليات اجرايي كنگره  -11

  روز كميته اجرايي  15علمي و هر 
  تعين  محل برگزاري كنگره  -12
  انتخاب شركتهاي حمايت كننده  و شركتهاي شركت كننده در نمايشگاه   -13
  تعيين و مذاكره با  طرحهاي قانوني و حقوقي كنگره و امضاء قرارداد با آنان  -14
  زاري كنگره رايزني با كليه بخشهاي  تجاري و مراكز اعطا كننده كمك هاي مالي  جهت كمك به برگ -15
  اعلام حق ثبت نام در كنگره در فرمهاي پيشنهادي طبق ضوابط مصوب وزارت بهداشت  -16
  تصويب نهايي  برنامه هاي علمي كنگره  و سخنرانان منتخب كميته علمي  -17
  تعيين  هداياي شركت كنندگان و هداياي مدعوين ، سخنرانان  -18
  انجام مكاتبات و دعوت از مهمانان خارجي   -19
  ي  شركت امضاي گواه -20
  تصويب برنامه غذايي و پذيرايي  پيشنهادي كميته اجرايي  -21
برنامه ريزي جهت اطلاع رساني و خبري كنگره از طريق روابط عمومي دانشگاه و روابط بين الملل دانشگاه ورسانه  -22

  هاي جمعي 
  :وظايف كميته علمي 

  ماه حداقل يكبار  تشكيل جلسات مستمر به منظور تدوين برنامه علمي و تفريحي  همايش هر -1
  پيشنهاد  و تصويب محورهاي علمي  همايش   -2
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